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1. Einleitung  

Die Voraussetzungen für die Einrichtung eines Netzwerkes unter Windows®7 haben sich gegenüber 

den Vorgängerversionen des Microsoft®Betriebssystems nicht geändert. Es gelten weiterhin 

grundsätzliche Dinge die eingehalten werden müssen um einen fehlerfreien Betrieb des Netzwerkes 

zu gewährleisten. 

�  Geben Sie jedem Rechner im Netzwerk einen eindeutigen Namen, doppelte Namen sind nicht 

zulässig! 

�  Verwenden Sie nach Möglichkeit eine einheitliche Arbeitsgruppe für alle Rechner, das 

erleichtert Ihnen das Einrichten des Netzwerkes ungemein. 

�  Geben Sie jedem Rechner eine eigene IP-Adresse mit der entsprechenden Subnetzmaske, 

auch gilt doppelt vergebene IP-Adressen sind nicht zulässig! 

�  Erleichtern Sie sich die Arbeit des Einrichtens der IP-Adressen, indem Sie einen Router 

verwenden! 

�  Achten Sie bei kabelgebundenen Netzwerken auf die maximal zulässige Kabellänge von 

100,00m. 

�  Ich empfehle Ihnen nicht die Nutzung eines WLAN auch wenn dies theoretisch möglich ist!  

 

2. Einrichten der Arbeitsgruppe und des Computernam en 

2.1 Windows ® Vista 
 

Wählen Sie über >Start< (Windowsball) / >Systemsteuerung< den Eintrag 

·  >System und Wartung< 

·  Unter den Reiter >System< den Eintrag >Computernamen anzeigen< wählen 
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·  Im neuem Fenster unter dem Reiter >System< den Eintrag >Einstellungen ändern< 

auswählen 

 

·  Es öffnen sich wiederum ein neues Fenster, das Ihnen von WinXP bekannt ist. Hier 

können nun die entsprechenden Einträge geändert werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

·  Bestätigen Sie Ihre Eingaben mit >OK< und im zweiten Fenster ebenfalls mit 

>Übernehmen und >OK<. Sie müssen jetzt Ihren PC neu starten, damit die Einstellungen 

übernommen werden. 
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2.2 Windows ® 7 
 

Wählen Sie über >Start< (Windowsball) / >Systemsteuerung< den Eintrag 

·  >System und Sicherheit< 

·  Unter den Reiter >System< den Eintrag >Computernamen anzeigen< wählen 

 

·  Im neuem Fenster unter dem Reiter >System< den Eintrag >Einstellungen ändern< 

auswählen. 

 

·  Es öffnen sich wiederum ein neues Fenster, das Ihnen von WinXP bekannt ist. Hier 

können nun die entsprechenden Einträge geändert werden. 
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·  Bestätigen Sie Ihre Eingaben mit >OK< und im zweiten Fenster ebenfalls mit 

>Übernehmen und >OK<. Sie müssen jetzt Ihren PC neu starten, damit die Einstellungen 

übernommen werden. 

 

3. Einrichten des Netzwerkes 

3.1 Windows ® Vista 
 
Seit Windows® Vista ist es erforderlich, das Sie ein neu erkanntes Netzwerk einer Netzwerkgruppe 

zuordnen. Diese Netzwerkgruppen legen die grundsätzliche Funktion des Netzwerkes fest. Wenn 

möglich verwenden Sie jetzt einen Router, das erspart Ihnen das Netzwerk bei jeder Einrichtung neu 

anzulegen. Ist also ein Router im Netzwerk vorhanden, so übernimmt dieser die Verteilung der IP-

Adressen, dadurch ist es nicht möglich Adressen doppelt zu vergeben. Windows® merkt sich jetzt 

Netzwerk mit dem zugehörigen Router und sobald Windows® wieder eine IP-Adresse von diesem 

Router erhält übernimmt Windows® auch die bereits getätigten Netzwerkeinstellungen. 

Wenn Sie einen Router nutzen, können Sie diesen Abschnitt überspringen und mit Abschnitt 3.1.2 

fortfahren. 

3.1.1 IP-Adresse einrichten 
 
Sobald Sie ein Netzwerkkabel in die entsprechende Buchse gesteckt haben, wechselt in der 

Taskleiste die Anzeige der Netzwerkverbindung. Die beiden Monitore sind nun aktiv und nicht mehr 

durch das rote Kreuz gekennzeichnet. 

 

   
inaktive Netzwerkverbindung   aktive Netzwerkverbindung 

 

Bewegen Sie jetzt den Mauszeiger zu den beiden aktiven Monitoren und klicken mit der linken 

Maustaste einmal auf das Symbol. Ein neues Popupfenster öffnet sich. 
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Klicken Sie jetzt mit der Maus auf den Eintrag >Netzwerk und 

Freigabecenter<. Im sich neu öffnenden Fenster können nun alle für das 

Netzwerk erforderlichen Einstellungen getätigt werden. 

 

 

 
 
Im Fenster oben sehen Sie die beiden Möglichkeiten, welche unter Windows® Vista zur Verfügung 

stehen. (öffentliches Netzwerk und privates Netzwerk). Werden Sie zum ersten Mal mit dem Netzwerk 

verbunden, fordert Sie Windows® automatisch auf das Netzwerk einzurichten. 

Die IP-Adresse können Sie jetzt festlegen, in dem Sie auf den Button >Status anzeigen<( 1 ) klicken. 

Es öffnen sich nun die aus Windows® XP bekannten Fenster. 

 

 

1 

2 

1 
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Betätigen Sie im ersten Fenster den Knopf >Eigenschaften< ( 1 ). Im sich öffnenden Fenster 

kontrollieren Sie ob der Eintrag >Datei und Druckerfreigabe für Microsoft Netzwerke< aktiviert ist, 

wenn nicht aktivieren Sie Ihn. Wählen Sie nun den Eintrag >Internetprotokoll Version4 (TCP/IPv4) und 

klicken wiederum auf den Button >Eigenschaften<. Im neuen Fenster können Sie nun die IP-Adresse 

und die Subnetmaske eintragen. Schließen Sie nach Fertigstellung Ihrer Eingaben alle Fenster. 

3.1.2  Netzwerktyp festlegen 
 

Zurück Im Netzwerk und Freigabecenter betätigen Sie nun den Button >Anpassen< ( 2 ) neben dem 

Namen Ihres Netzwerkes. 

 

Legen Sie jetzt den Namen Ihres Netzwerkes fest und wählen Sie den Eintrag >Privat<. Betätigen Sie 

nun den Button >Weiter< und im nächsten Fenster >Schließen<. Die erforderlichen Einstellungen 

werden durch Windows automatisch eingerichtet. Durch die Einstellung als „privates Netzwerk“ ist es 

möglich, dass Ihr PC im Netzwerk von anderen PCs gesehen werden kann. Nur so ist es möglich, 

dass die erforderlichen Dateien im Netzwerk ausgetauscht werden können. 

 

3.2 Windows ® 7 
 
Wie bereits unter Abschnitt 3.1 beschrieben, ist es auch für Windows® 7 notwendig ein erkanntes 

Netzwerk einer Netzwerkgruppe zuordnen. Diese Netzwerkgruppen legen die grundsätzliche Funktion 

des Netzwerkes fest. Wenn möglich verwenden Sie jetzt einen Router, das erspart Ihnen das 

Netzwerk bei jeder Einrichtung neu anzulegen. Ist also ein Router im Netzwerk vorhanden, so 

übernimmt dieser die Verteilung der IP-Adressen, dadurch ist es nicht möglich Adressen doppelt zu 

vergeben. Windows® merkt sich jetzt Netzwerk mit dem zugehörigen Router und sobald Windows® 

wieder eine IP-Adresse von diesem Router erhält übernimmt Windows® auch die bereits getätigten 

Netzwerkeinstellungen. 

Wenn Sie einen Router nutzen, können Sie diesen Abschnitt überspringen und mit Abschnitt 4.1.2 

fortfahren. 
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3.2.1  IP-Adresse einrichten 
 
Sobald Sie ein Netzwerkkabel in die entsprechende Buchse gesteckt haben, wechselt in der 

Taskleiste die Anzeige der Netzwerkverbindung. Das Netzwerksymbol ist nun aktiv und nicht mehr 

durch das rote Kreuz gekennzeichnet. 

     
inaktive Netzwerkverbindung   aktive Netzwerkverbindung 

 

Bewegen Sie jetzt den Mauszeiger zu dem  aktiven Symbol, bzw. zu der 

Balkenanzeige und klicken mit der linken Maustaste einmal auf das 

Symbol. Ein neues Popupfenster öffnet sich. 

 
Klicken Sie jetzt mit der Maus auf den Eintrag >Netzwerk und 

Freigabecenter öffnen<. Im sich neu öffnenden Fenster können nun alle 

für das Netzwerk erforderlichen Einstellungen getätigt werden. 

 

 

 
 
Im Fenster oben sehen Sie die Darstellung, wenn ein Netzwerkkabel angeschlossen wurde, Sie 

können jetzt das neue Netzwerk einrichten. Werden sie zum ersten Mal mit dem erkannten Netzwerk 

verbunden, werden Sie automatisch aufgefordert, das Netzwerk einzurichten. 

Die IP-Adresse können Sie jetzt festlegen, in dem Sie auf den Button >LAN-Verbindung< klicken. Es 

öffnen sich nun die aus Windows® XP bekannten Fenster. 
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Betätigen Sie im ersten Fenster den Knopf >Eigenschaften< ( 1 ). Im sich öffnenden Fenster 

kontrollieren Sie ob der Eintrag >Datei und Druckerfreigabe für Microsoft Netzwerke< aktiviert ist, 

wenn nicht aktivieren Sie Ihn. Wählen Sie nun den Eintrag >Internetprotokoll Version4 (TCP/IPv4) und 

klicken wiederum auf den Button >Eigenschaften<. Im neuen Fenster können Sie nun die IP-Adresse 

und die Subnetmaske eintragen. Schließen Sie nach Fertigstellung Ihrer Eingaben alle Fenster. 

3.2.2  Netzwerktyp festlegen 
 

Zurück Im Netzwerk und Freigabecenter betätigen Sie nun den Button >Neue Verbindung oder neues 

Netzwerk einrichten< unter dem Reiter >Netzwerkeinstellungen ändern. 

 

Wählen Sie im neuen Fenster den Eintrag >Ein neues Netzwerk einrichten< und klicken auf >Weiter<. 

Im folgenden Fenster legen Sie den „Ort“ des Netzwerkes fest. Wählen Sie dabei den Eintrag 

>Heimnetzwerk<, es öffnet sich ein weiteres Fenster. 

1 
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Ab Windows® 7 gibt es eine einfachere Variante Heimnetzwerke einzurichten, dafür wird ein 

Netzwerkkennwort erstellt. Alle PCs, die diesem kennwortgeschützen Netzwerk beitreten werden 

automatisch als vertrauenswürdig eingestuft. Es können nur PCs mit dem Betriebssystem Windows® 7 

dem Netzwerk unter Eingabe des Passwortes beitreten. Im oberen Fenster, können Sie eine 

Schnellauswahl treffen, was alles für andere Win7-Rechner freigegeben werden soll. Treffen Sie Ihre 

Auswahl und klicken Sie auf >Weiter<. Mit den getätigten Einstellungen haben andere Mitglieder der 

Heimnetzgruppe lediglich Leserechte, sie können also keine Änderungen an Dateien vornehmen. 

 

 

 

Nach Klick auf den Button >Weiter< wird nun ein neues Fenster mit dem Kennwort für die 

Heimnetzgruppe angezeigt. 
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4. Ordner im Netzwerk freigeben 

4.1 Windows ® Vista 

4.1.1 Ordner auf einem beliebigem Laufwerk freigebe n 
 
Um einen Ordner im Netzwerk freizugeben, gehen Sie wie folgt vor. 

Erstellen Sie den Ordner, der freigegeben werden soll. In unsrem Beispiel ist das der Ordner 

>Testfreigabe<. 

Markieren Sie den gewünschten Ordner mit der Maus und klicken Sie mit der rechten Maustaste, es 

öffnet sich ein Kontextmenü. Wählen sie dort den Eintrag >Freigabe< per Linksklick. 

 

 

Es öffnet sich darauf ein neues Fenster, in dem Sie sehen, wer bereits Zugriff auf den Ordner hat. 

Achtung! In dem hier beschriebenem Beispiel wird nur eine einfache Freigabe dargestellt. Sie können 

auch Freigaben für verschiedene Benutzer erstellen. Dafür müssen jedoch vorab die Benutzer im 

System angelegt werden. 

 

Klicken Sie auf den Auswahlpfeil und wählen Sie im aufklappendem Auswahlmenü den Eintrag 

>Jeder<. Klicken Sie dann auf den Button >Hinzufügen<. Der Nutzer >Jeder< steht nun in der Liste 

mit der Berechtigungsebene „Leser“. 
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Betätigen Sie den Pfeil neben der Berechtigungsebene >Leser< und wählen Sie im Menü den Eintrag 

>Mitbesitzer<. Mit diesem Eintrag dürfen dann Netzwerknutzer die Daten in diesem Ordner „Lesen“, 

neue Daten „Schreiben“ und vorhandene Daten „Ändern“. Betätigen Sie zum Abschluss den Button 

>Freigabe< und im nächsten Fenster den Button >Fertig<. Die Einstellungen sind nun gesetzt und 

gespeichert. 

Sie können jetzt vom Netzwerk auf den Ordner >Testfreigabe< zugreifen. 

 

4.1.2 Freigabe unter dem Pfad c:\Programme 
 
Um einen Ordner im Netzwerk freizugeben, gehen Sie wie folgt vor. 

Markieren Sie den gewünschten Ordner mit der Maus und klicken Sie mit der rechten Maustaste, es 

öffnet sich ein Kontextmenü. Wählen sie dort den Eintrag >Freigabe< per Linksklick, wie unter 4.1.1 

beschrieben. Nach dem Klick auf den Eintrag Freigabe öffnet sich nun ein anderes Fenster. 
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Betätigen Sie jetzt in diesem Fenster den Button >Erweiterte Freigabe< und setzten Sie als erstes im 

neuen Fenster den Haken bei >diesen Ordner freigeben<. 

 

Klicken Sie nun auf den Button unten Links >Berechtigungen<. Im nächsten Fenster sehen Sie die 

möglichen Benutzer. Wenn es bereits mehrere Benutzer gibt, wählen Sie den Benutzer >Jeder< mit 

der linken Maustaste aus. Danach können Sie im unteren Bereich die Haken für die Benutzerrechte 

setzen. 

 

Schließen Sie die beiden letzten Fenster mit >Übernehmen< und >OK<. Nun ist das Fenster 

>Eigenschaften< noch geöffnet. Wählen Sie jetzt den Reiter >Sicherheit<. 
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Im oberen Bereich sehen Sie jetzt die Gruppen und Benutzernamen. Wenn jetzt dort noch der Eintrag 

>Jeder< fehlt, müssen Sie diesen hinzufügen. Klicken Sie dazu auf den Button >Hinzufügen<. 

 

Geben Sie nun im unterem Bereich die Gruppe >Jeder< ein und klicken Sie auf den Knopf >Namen 

prüfen<. Es wird nun geprüft, ob es bereits eine Gruppe >Jeder< gibt, falls nicht erscheint eine 

Fehlermeldung. Klicken Sie danach auf den Button >OK<. Das Fenster wird geschlossen. 

 

Zurück im Fenster >Berechtigungen< ist nun der neue Eintrag >Jeder< zu finden. Markieren Sie 

diesen mit der linken Maustaste und setzen Sie anschließend die Haken für die Berechtigungen. 

 

Schließen Sie alle Fenster mit >Übernehmen< und >OK<. Der Ordner ist nun aus dem Netzwerk 

erreichbar. 
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4.2 Windows ® 7 

4.2.1  Ordner auf einem beliebigem Laufwerk freigeb en 
 
Um einen Ordner im Netzwerk freizugeben, gehen Sie wie folgt vor. 

Erstellen Sie den Ordner, der freigegeben werden soll. In unsrem Beispiel ist das der Ordner 

>Freigabetest<. 

Markieren Sie den gewünschten Ordner mit der Maus und klicken Sie mit der rechten Maustaste, es 

öffnet sich ein Kontextmenü. Wählen sie dort den Eintrag >Freigabe<, es öffnet sich ein weiteres 

Untermenü, wählen Sie dort den Eintrag >Heimnetzgruppe (Lesen/Schreiben)< ( 1 ) 

 

 

Sollten Sie das Heimnetzwerk noch nicht eingerichtet haben, öffnet sich jetzt ein Fenster, in dem Sie 

die Einrichtung des Heimnetzwerkes durchführen müssen (siehe Punkt 3.1.2) Die Berechtigungen 

werden nun durch Windows® automatisch gesetzt, für alle Nutzer, die der Heimnetzgruppe 

angehöhren. Wollen sie auch PCs im Netzwerk nutzen, welche ein älteres Windows® Betriebssystem 

haben, müssen Sie noch das Kennwortgeschütze Freigeben deaktivieren. Nutzen Sie nur Windows®7-

PCs, dann reicht die Eingabe des Netzwerkkennwortes beim Einrichten des Heimnetzwerkes (siehe 

Punkt 3.1.2). 

Achtung! In dem hier beschriebenem Beispiel wird nur eine einfache Freigabe dargestellt. Sie können 

auch Freigaben für verschiedene Benutzer erstellen. Dafür müssen jedoch vorab die Benutzer im 

System angelegt werden. 

Nachdem die Freigabe für die Netzwerkgruppennutzer eingerichtet wurde, müssen Sie jetzt noch eine  

Freigabe für eine Gruppe einrichten, die nicht mittels Netzwerkpasswort auf die freigegebenen Ordner 

zugreifen kann. 

Wählen Sie dazu wie oben beschrieben den Eintrag >bestimmte Personen<( 2 ) im Untermenü der 

Freigabe aus. Es öffnet sich darauf ein neues Fenster, in dem Sie sehen, wer bereits Zugriff auf den 

Ordner hat. 

1 
2 
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Klicken Sie auf den Auswahlpfeil und wählen Sie im aufklappendem Auswahlmenü den Eintrag 

>Jeder<. Klicken Sie dann auf den Button >Hinzufügen<. Der Nutzer >Jeder< steht nun in der Liste 

mit der Berechtigungsebene „Lesen“. 

 

 

 

Betätigen Sie den Pfeil neben der Berechtigungsebene >Lesen< und wählen Sie im Menü den Eintrag 

>Lesen/Schreiben<. Mit diesem Eintrag dürfen dann Netzwerknutzer die Daten in diesem Ordner 

„Lesen“, neue Daten „Schreiben“ und vorhandene Daten „Ändern“. Betätigen Sie zum Abschluss den 

Button >Freigabe< und im nächsten Fenster den Button >Fertig<. Die Einstellungen sind nun gesetzt 

und gespeichert. 

Sie können jetzt vom Netzwerk auf den Ordner >Freigabetest< zugreifen. 
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4.2.2  Deaktivieren der Kennwortgeschützen Freigabe  
 

Öffnen Sie wie bereits beschrieben das >Netzwerk und Freigabecenter<. 

 

Wählen Sie dort den Eintrag >Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen auswählen< mit einem Klick 

der Linken Maustaste aus. Es öffnet sich ein neues Fenster. 

 

Klicken Sie hier wiederum mit der linken Maustaste auf den Eintrag >Erweiterte Freigabeeinstellungen 

ändern<. Wählen sie im nächsten Fenster den Eintrag >Privat oder Arbeitsplatz<, so dass Sie die 

Einträge bearbeiten können. Und scrollen Sie mit dem Scrollbalken auf der rechten Seite bis zum 

Eintrag >Kennwortgeschützes Freigeben<. 
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Wählen Sie im oberen Fenster den Eintrag >Kennwortgeschützes Freigeben ausschalten<. Bestätigen 

Sie Ihre Eingaben mit >Änderungen speichern<. Das Fenster schließt sich darauf hin, das Fenster 

>Heimnetzgruppen-Einstellungen ändern< können Sie nun ebenfalls schließen. 

Der Ordner ist nun auch für ältere Betriebssysteme, welche keinen Netzwerkschlüssel haben, im 

Netzwerk nutzbar. 

4.2.3 Freigabe unter dem Pfad c:\Programme 
 
Um einen Ordner im Netzwerk freizugeben, gehen Sie wie folgt vor. 

Markieren Sie den gewünschten Ordner mit der Maus und klicken Sie mit der rechten Maustaste, es 

öffnet sich ein Kontextmenü. Wählen sie dort den Eintrag >Freigabe für<, bewegen Sie die Maus zu 

diesem Eintrag es öffnet sich ein Untermenü >Erweiterte Freigabe<. 
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Mit einem Linksklick auf diesen Menüeintrag öffnen Sie ein weiteres Fenster. Wählen Sie dort den 

Button >Erweiterte Freigabe< aus. Im neuen sich öffnen Fenster setzen Sie den Haken bei >Diesen 

Ordner freigeben<. 

     

 

Betätigen Sie jetzt in diesem Fenster den Button >Berechtigungen<.Es öffnet sich wiederum ein 

neues Fenster, in dem Sie die möglichen Benutzer sehen. Wenn es bereits mehrere Benutzer gibt, 

wählen Sie den Benutzer >Jeder< mit der linken Maustaste aus. Danach können Sie im unteren 

Bereich die Haken für die Benutzerrechte setzen. 

 

 

 

Schließen Sie die beiden letzten Fenster mit >Übernehmen< und >OK<. Nun ist das Fenster 

>Eigenschaften< noch geöffnet. Wählen Sie jetzt den Reiter >Sicherheit<. 
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Im oberen Bereich sehen Sie jetzt die Gruppen und Benutzernamen. Wenn jetzt dort noch der Eintrag 

>Jeder< fehlt, müssen Sie diesen hinzufügen. Klicken Sie dazu auf den Button >Bearbeiten<. Und im 

darauf folgendem Fenster auf >Hinzufügen<. Es öffnet sich ein neues Fenster. 

Geben Sie nun im unterem Bereich die Gruppe >Jeder< ein und klicken Sie auf den Knopf >Namen 

prüfen<. Es wird nun geprüft, ob es bereits eine Gruppe >Jeder< gibt, falls nicht erscheint eine 

Fehlermeldung. Klicken Sie danach auf den Button >OK<. Das Fenster wird geschlossen. 

 

 

 

Zurück im Fenster >Berechtigungen< ist nun der neue Eintrag >Jeder< zu finden. Markieren Sie 

diesen mit der linken Maustaste und setzen Sie anschließend die Haken für die Berechtigungen. 
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Schließen Sie alle Fenster mit >Übernehmen< und >OK<. Der Ordner ist nun aus dem Netzwerk 

erreichbar. 

5. Nach dem Wettkampf 
 
Die hier beschriebenen Freigaben sollten Sie nach Beendigung des Wettkampfs unbedingt wieder 

Rückgängig machen! Die Benutzergruppe >Jeder< die hier beschrieben ist vereinfacht die Arbeit im 

Netzwerk, birgt aber auch Risiken! Sie vergeben wie hier beschrieben administrative Freigaben mit 

allen Rechten zum Ändern und Löschen. Wenn Sie also Leihgeräte benutzen, so bringen Sie alle 

Einstellungen in den Ausgangszustand zurück, der Leihgeber wird es Ihnen danken. Denken Sie 

daran, dass die Freigaben im Netzwerk bestehen bleiben, auch wenn der PC sich in anderen 

Netzwerken befindet! 

 
 


